
Срок предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг:

1. При представлении полного пакета документов с 1-го по 15-е число месяца субсидия предоставляется с 1-го числа этого месяца, а при представлении документов с 16-го числа до конца месяца - с 1-го числа следующего месяца.
2. Субсидия предоставляется сроком на 6 месяцев.


-//-


Максимальное время ожидания в очереди при подаче гражданином либо его представителем заявления на предоставление субсидии на оплату жилых помещений и коммунальных услуг не превышает 15 минут.
При высокой нагрузке и превышении установленного срока ожидания в очереди продолжительность часов приема заявления увеличивается не более чем на один час.






Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг:

1) наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц органов местного самоуправления, а также членов их семей;
2) представление неполного перечня документов;
3) несоответствие представленных документов следующим требованиям: 
а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов и организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны полностью;
г) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
д) документы не должны быть исполнены карандашом;
е) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных: 
- через организации федеральной почтовой связи администрация Зиминского районного муниципального образования по месту постоянного жительства не позднее 5 рабочих дней со дня обращения гражданина направляет гражданину уведомление об отказе с указанием причин отказа по адресу, указанному в заявлении.
- по месту постоянного жительства гражданином путем личного обращения, должностное лицо администрации Зиминского районного муниципального образования в случае согласия гражданина устно доводит до сведения гражданина основания отказа в приеме заявления и документов. По просьбе гражданина выдается письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 5 рабочих дней со дня обращения гражданина.
- в форме электронных документов, гражданину с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления и документов, поданных в форме электронных документов, направляется уведомление об отказе в приеме заявления и документов на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы.
Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению гражданина в установленном порядке.



Перечень оснований для приостановления предоставления субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг:
1) неуплата гражданином текущих платежей за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение 2 месяцев;
2) невыполнение гражданином условий соглашения по погашению задолженности (субсидии на оплату жилых помещений и коммунальных услуг предоставляются гражданам при отсутствии у них задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг или при заключении и (или) выполнении гражданами соглашений по ее погашению);
3) неисполнение гражданином следующих требований: 
 - граждане в течение одного месяца после наступления событий (изменения места постоянного жительства; изменения основания проживания, состава семьи, гражданства гражданина и (или) членов его семьи, материального положения гражданина и (или) членов его семьи (если эти изменения повлекли утрату права на получение субсидии)), обязаны представить в Администрацию Зиминского районного муниципального образования документы, подтверждающие такие события.



Основаниями для отказа в предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг является несоответствие гражданина условиям:

1. Заявителями на получение субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг являются граждане в случае, если их расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера регионального стандарта нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера регионального стандарта стоимости жилищно-коммунальных услуг, превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи. При этом для семей со среднедушевым доходом ниже установленного прожиточного минимума максимально допустимая доля расходов уменьшается в соответствии с поправочным коэффициентом, равным отношению среднедушевого дохода семьи к прожиточному минимуму.
2. Право на субсидии на оплату жилых помещений и коммунальных услуг имеют граждане Российской Федерации и иностранные граждане государств, с которыми Российской Федерацией заключен международный договор:
а) пользователи жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде;
б) наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде;
в) члены жилищного или жилищно-строительного кооператива;
г) собственники жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома).
3. Субсидии на оплату жилых помещений и коммунальных услуг предоставляются гражданам, указанным в пункте 2 настоящего текста (далее - граждане), с учетом постоянно проживающих с ними членов их семей.
4. В случае, если наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, члены жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственники жилого помещения проходят военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо осуждены к лишению свободы, либо признаны безвестно отсутствующими, либо умерли или объявлены умершими, либо находятся на принудительном лечении по решению суда, указанные субсидии предоставляются членам их семей при условии, что данные члены семей продолжают постоянно проживать в ранее занимаемых совместно с этими гражданами жилых помещениях.
5. Субсидии на оплату жилых помещений и коммунальных услуг предоставляются гражданам при отсутствии у них задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг или при заключении и (или) выполнении гражданами соглашений по ее погашению.

Перечень документов, необходимых для предоставления субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

Для получения субсидии граждане и члены семей граждан, или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством РФ, представляют в Администрацию Зиминского районного муниципального образования заявление о предоставлении субсидии. 
К заявлению прилагаются следующие документы:
а) копии документов, подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с гражданином по месту постоянного жительства, к членам его семьи:
- свидетельство о рождении, 
- о заключении брака, 
- акт о назначении опекуна (попечителя), 
- решение суда об установлении родственных связей, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена. 
При наличии разногласий между гражданином и проживающими совместно с ним по месту постоянного жительства лицами по вопросу принадлежности к одной семье уполномоченный орган учитывает в качестве членов семьи заявителя лиц, признанных таковыми в судебном порядке;
б) документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с гражданином по месту его постоянного жительства:
- справка о составе семьи гражданина с указанием степени родства и (или) свойства членов семьи. 
Если гражданин указал в заявлении о предоставлении субсидии в качестве членов своей семьи не всех граждан, зарегистрированных совместно с ним по месту его постоянного жительства, он обязан представить документы, подтверждающие правовые основания проживания в этом жилом помещении граждан, не указанных в заявлении;
в) документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи, учитываемые при решении вопроса о предоставлении субсидии: 
- справка о пособиях, 
- справка о пенсиях, 
- справка из службы занятости населения, в случае признания граждан безработными и размере получаемых ими пособий по безработице. 

Индивидуальные предприниматели для подтверждения получаемых ими доходов представляют документы, предусмотренные налоговым законодательством РФ для избранной ими системы налогообложения, что удостоверяется документом налогового органа;
г) документы, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за последний перед 
подачей заявления о предоставлении субсидии месяц, и о наличии (отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг (квитанция об оплате). Если гражданин указал в заявлении о предоставлении субсидии в качестве членов своей семьи не всех граждан, зарегистрированных совместно с ним по месту его постоянного жительства, он обязан представить документы, подтверждающие размер вносимой ими платы за содержание и ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;
д) копии документов, подтверждающих право гражданина и (или) членов его семьи на льготы, меры социальной поддержки, компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг (удостоверение, справка, свидетельство о праве на льготы) (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
е) копии документов, удостоверяющих принадлежность гражданина и членов его семьи к гражданству РФ и (или) государства, с которым РФ заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
ж) копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования гражданином жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена).
Члены семей граждан, указанных в пункте 7 настоящего Административного регламента, дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 36 настоящего Административного регламента, представляют документы, подтверждающие причину выбытия этих граждан, а также факт постоянного проживания в соответствующем жилом помещении совместно с указанными гражданами до их выбытия.
38. При предоставлении государственной услуги органы местного самоуправления не вправе требовать от гражданина документы, не указанные в пункте 36 настоящего Административного регламента.
39. Гражданин обязан представить документы, указанные в пункте 36 настоящего Административного регламента, за исключением справки о пособиях, пенсиях, справки из Службы занятости населения Иркутской области в случае признания граждан безработными и размере получаемых ими пособий по безработице, копий документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования гражданином жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства (в случае, если права на жилое помещение не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним).
(в ред. приказов министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области от 28.06.2012 N 179-мпр, от 21.12.2012 N 320-мпр)
40. Гражданин вправе представить документы, указанные в подпунктах "в" и "ж" пункта 36 настоящего Административного регламента.
(в ред. приказа министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области от 28.06.2012 N 179-мпр)
41. Требования к документам, представляемым гражданином либо его представителем:
а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
(пп. "а" в ред. приказа министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области от 21.12.2012 N 320-мпр)
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны полностью;
г) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
д) документы не должны быть исполнены карандашом;
е) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.





О времени приема документов для предоставления субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

Максимальное время ожидания в очереди при подаче гражданином либо его представителем заявления не превышает 15 минут.
При высокой нагрузке и превышении установленного срока продолжительность часов приема заявления увеличивается не более чем на один час.
Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги не превышает 15 минут.
Максимальное время регистрации заявления о предоставлении государственной услуги составляет 10 минут.
Общий срок приема, регистрации заявления и документов составляет не более 30 минут.



